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ИНФОРМАЦИОННЫЙ  ЛИСТ
        АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРОСВЕТ

       муниципального района Волжский Самарской области
 18 ноября 2016 года                                                                                                                                                                                            №27
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРОСВЕТ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛЖСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.11.2016 г. №80

Об утверждении муниципальной программы «Благоустройство территории сельского поселения Просвет 

муниципального района Волжский Самарской области на 2017–2021 годы»

          В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области, в целях совершенствования системы комплексного благоустройства сельского поселения Просвет, создания комфортных условий проживания и отдыха населения, Администрация сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1.Утвердить муниципальную программу «Благоустройство   сельского   поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области» на 2017-2021 годы», согласно приложению.

          2.Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Просветские вести» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения Просвет (www.prosvet-adm.ucoz.ru).

          3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

С.И.Шевцов

Глава сельского поселения Просвет                                                           

 Приложение 
к постановлению Администрации сельского поселения Просвет

муниципального района Волжский Самарской области

от 10.11.2016 г. №80
МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

«БЛАГОУСТРОЙСТВО ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРОСВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО

 РАЙОНА ВОЛЖСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2017-2021 годы»

ПАСПОРТ

муниципальной программы «Благоустройство территории сельского поселения Просвет 

муниципального района Волжский Самарской области на 2017-2021 годы»
	Наименование программы
	Муниципальная программа «Благоустройство территории сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области на 2017-2021 годы» (далее-Программа)

	Основание для разработки программы 
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Устав сельского поселения Просвет.

	Заказчик Программы
	Администрация сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области.

	Цель и

Задачи Программы
	Цель - комплексное решение проблем благоустройства, обеспечение и улучшение внешнего вида территории сельского поселения Просвет, способствующего комфортной жизнедеятельности, создание комфортных условий проживания и отдыха населения. 

Задачи:

- Организация взаимодействия между предприятиями, организациями и учреждениями при решении вопросов благоустройства сельского поселения;

- Приведение в качественное состояние элементов благоустройства населенных пунктов;

- Привлечение жителей к участию в решении проблем благоустройства населенных пунктов.

	Сроки реализации Программы
	2017-2021 годы

	Исполнитель программы
	Администрация сельского поселения Просвет

	Перечень основных мероприятий Программы
	· организация благоустройства и озеленения территории поселения;

· ликвидация несанкционированных свалок;

· мероприятия по удалению сухостойных, больных и аварийных деревьев;

· мероприятия по реконструкции существующих и установке новых детских площадок;

· мероприятия по организации наружного освещения на территории сельского поселения;

· мероприятия по скашиванию травы в летний период;

· проведение субботников и месячников по благоустройству с привлечением работников всех организаций и предприятий, расположенных на территории сельского поселения; 

· мероприятия по ремонту мусорных контейнеров для сбора твердых бытовых отходов;

· мероприятия по озеленению (посадка цветов, кустарников, деревьев);

· мероприятия по благоустройству дорог сельского поселения Просвет. 

	Исполнители и соисполнители мероприятий Программы
	Администрация сельского поселения Просвет, 

МБУ «Просветское»

	Объем и источники финансирования программы
	Общий объем финансирования Программы составляет 25395 тыс. рублей, в том числе:

2017 год  4859 тыс. рублей;

2018 год  4959 тыс. рублей;

2019 год  5084 тыс. рублей; 

2020 год  5184 тыс. рублей; 

2019 год  5309 тыс. рублей. 

Средства бюджета сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области.

	Ожидаемые и конечные результаты от реализации программы
	Повышение уровня благоустройства территории сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области;

Развитие положительных тенденций в создании благоприятной среды жизнедеятельности;

Повышение степени удовлетворенности населения уровнем благоустройства;

Улучшение санитарного и экологического состояния населенных пунктов;

Привлечение молодого поколения к участию по благоустройству населенных пунктов.


1. Содержание проблемы и обоснование необходимости ее решения  программно-целевым методом
Решение задач благоустройства населенных пунктов необходимо проводить программно-целевым методом.


Программа разработана на основании Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и конкретизирует целевые критерии развития благоустройства сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области на 2017– 2021 годы.


Повышение уровня качества проживания граждан является необходимым условием для стабилизации и подъема экономики поселения.


Повышение уровня благоустройства территории стимулирует позитивные тенденции в социально-экономическом развитии муниципального образования и, как следствие, повышение качества жизни населения.


Имеющиеся объекты благоустройства, расположенные на территории поселения, не обеспечивают растущие потребности и не удовлетворяют современным требованиям, предъявляемым к их качеству, а уровень износа продолжает увеличиваться.


Финансово–экономические механизмы, обеспечивающие восстановление, ремонт существующих объектов благоустройства, недостаточно эффективны, так как решение проблемы требует комплексного подхода.


Отрицательные тенденции в динамике изменения уровня благоустройства территории обусловлены снижением уровня общей культуры населения, выражающимся в отсутствии бережливого отношения к объектам муниципальной собственности.


Программа полностью соответствует приоритетам социально-экономического развития сельского поселения Просвет на среднесрочную перспективу. Реализация программы направлена на:


- создание условий для улучшения качества жизни населения;


- осуществление мероприятий по обеспечению безопасности жизнедеятельности и сохранения окружающей среды.


Одной из проблем благоустройства населенных пунктов является негативное отношение жителей к элементам благоустройства: приводятся в неудовлетворительное состояние детские площадки, разрушаются и разрисовываются фасады зданий, создаются несанкционированные свалки мусора.


Анализ показывает, что проблема заключается в низком уровне культуры поведения жителей населенных пунктов, в небрежном отношении к окружающим элементам благоустройства.


Решением данной проблемы является организация и ежегодное проведение конкурса «Лучший дом, двор». Жители дворов, домов, принимавшие участие в благоустройстве, будут принимать участие в обеспечении сохранности объектов благоустройства.


В течение 2017-2021 годов необходимо организовать и провести:


- смотры – конкурсы, направленные на благоустройство муниципального образования: «За лучшее проведение работ по благоустройству, санитарному содержанию прилегающих территорий» с привлечением предприятий, организаций и учреждений;


- различные конкурсы, направленные на озеленение дворов, улиц.


Проведение данных конкурсов призвано повышать культуру поведения жителей, прививать бережное отношение к элементам благоустройства, привлекать жителей к участию в работах по благоустройству, санитарному содержанию прилегающих территорий.

2. Основная цель и задачи Программы

Основной целью программы является комплексное решение проблем благоустройства по улучшению санитарного и эстетического вида территории сельского поселения Просвет, повышению комфортности граждан, озеленению территории поселения, улучшения экологической обстановки на территории сельского поселения, создание комфортной среды проживания на территории сельского поселения Просвет.


Для достижения цели необходимо решить следующие задачи:

организация благоустройства и озеленения территории поселения;

приведение в качественное состояние элементов благоустройства населенных пунктов;

привлечение жителей к участию в решении проблем благоустройства населенных пунктов;

организации прочих мероприятий по благоустройству поселения, улучшения санитарно-эпидемиологического состояния территории;

рациональное и эффективное использование средств местного бюджета;

организация взаимодействия между предприятиями, организациями и учреждениями при решении вопросов благоустройства сельского поселения Просвет.

3. Объем и источники финансирования Программы


Источником финансирования Программы являются средства бюджета сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области.


Общий объем финансирования на реализацию Программы составляет 25395 тыс. рублей, в том числе по годам: 

2017 год - 4859 тыс. рублей; 2018 год - 4959 тыс. рублей;

2019 год - 5084 тыс. рублей; 2020 год - 5184 тыс. рублей. 

2021 год - 5309 тыс. рублей; 

Объемы финансирования Программы по мероприятиям и годам подлежат уточнению при формировании бюджета сельского поселения Просвет на соответствующий финансовый год.

4. Механизм реализации Программы
Реализация Программы осуществляется на основе взаимодействия исполнителей и соисполнителей  программных мероприятий. Исполнителем Программы  является Администрация сельского поселения Просвет и  задачей  Администрации сельского поселения Просвет является организационное, информационное, методическое и финансовое обеспечение реализации программных мероприятий. 

5. Оценка эффективности реализации Программы
Ожидаемые конечные результаты Программы связаны с обеспечением надежной работы объектов благоустройства, увеличением безопасности дорожного движения, экологической безопасности, эстетическими и другими свойствами в целом, улучшающими вид территории поселения.

В итоге реализации Программы ожидается:

- увеличение уровня озеленения территории поселения;

- стабилизация количества аварийных зеленых насаждений, подлежащих сносу;

- увеличение площади газонов и цветников на объектах зеленого фонда.

- проведение организационно-хозяйственных мероприятий по сбору и вывозу несанкционированных свалок.

- развитие положительных тенденций в создании благоприятной среды жизнедеятельности;

- повышение степени удовлетворенности населения уровнем благоустройства;

- улучшение технического состояния отдельных объектов благоустройства;

- улучшение санитарного и экологического состояния населенных пунктов поселения;

- повышение уровня эстетики поселения;

- привлечение молодого поколения к участию по благоустройству населенных пунктов в поселении.

6. Контроль за ходом реализации Программы
Контроль за ходом реализации Программы осуществляется Администрацией сельского поселения Просвет в порядке и по формам, определенным постановлением Администрации сельского поселения Просвет   от 25.07.2014 г. № 57 Об утверждении «Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ, их формирования и реализации в сельском поселении Просвет» и «Порядка проведения оценки эффективности реализации муниципальных программ в сельском поселении Просвет».

7. Система программных мероприятий
Перечень мероприятий формируется исходя из целей и задач. Комплекс программных мероприятий на 2017-2021годы уточняется с учетом объема имеющихся средств.

Приложение

к муниципальной программе «Благоустройство 

территории сельского поселения Просвет

 муниципального района Волжский

 Самарской области на 2017-2021 годы»

Мероприятия муниципальной Программы «Благоустройство территории сельского поселения 

Просвет муниципального района Волжский Самарской области на 2017-2021 годы»
	
№ пп
	Наименование мероприятия
	Затраты на 2017 г.

(тыс. руб.)
	Затраты на 2018 г.

(тыс. руб.)
	Затраты на 2019 г.

(тыс. руб.)
	Затраты на 2020 г.

(тыс. руб.)
	Затраты на 2021 г.

(тыс. руб.)
	Итого

(тыс. руб.)

	1
	Ремонт контейнерных площадок
	70
	70
	75
	75
	80
	370

	2
	Содержание детских площадок
	100
	100
	105
	105
	110
	520

	3
	Ремонт памятника участником ВОВ
	70
	70
	75
	75
	80
	370

	4
	Мероприятия по удалению сухостойных, больных и аварийных деревьев
	100
	100
	100
	100
	100
	500

	5
	Ликвидация стихийных свалок
	150
	150
	150
	150
	150
	750

	6
	Вывоз мусора с мест общего пользования
	600
	600
	600
	600
	600
	3000

	7
	Мероприятия по благоустройству, очистке кладбища
	1330
	1380
	1430
	1480
	1530
	7150

	8
	Мероприятия по скашиванию травы в летний период
	200
	200
	210
	210
	220
	1040

	9
	Содержание, ремонт, замена фонарей уличного освещения
	150
	150
	150
	150
	150
	750

	10
	Озеленение территории поселения
	50
	50
	50
	50
	50
	250

	11
	Проведение субботников
	20
	20
	20
	20
	20
	100

	12
	Содержание дорог
	2019
	2069
	2119
	2169
	2219
	10595

	ИТОГО
	4859
	4959
	5084
	5184
	5309
	25395


АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРОСВЕТ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛЖСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.11.2016 №81

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земельных участков

 из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной или частной собственности, за исключением

 земель сельскохозяйственного назначения»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и руководствуясь Уставом  сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области, Администрация сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земельных участков из одной категории в другую в отношении земель, находящихся в муниципальной или частной собственности, за исключением земель сельскохозяйственного назначения» согласно приложению.

2.Признать утратившими силу постановления Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области:

-от 29.03.2013 г. №19 «Об утверждении административного регламента Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской  области  по  предоставлению  муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка»;

-от 06.06.2016 г. №45 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка», утвержденный постановлением Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области от 29.03.2013 г. №19».

3.Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Просветские вести» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения Просвет (www.prosvet-adm.ucoz.ru).

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

С.И.Шевцов

Глава сельского поселения Просвет                                                      

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРОСВЕТ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛЖСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.11.2016 №82

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги ««Предоставление информации 

об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и руководствуясь Уставом  сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области, Администрация сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» согласно приложению.

2.Признать утратившими силу постановления Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области:

-от 09.12.2013 г. №81 "Об утверждении административного регламента Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Просвет»;

- от 06.06.2016 г. №41 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Просвет», утвержденный постановлением Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области от 09.12.2013 г. №81».

3.Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Просветские вести» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения Просвет (www.prosvet-adm.ucoz.ru).

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

С.И.Шевцов

Глава сельского поселения Просвет  
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРОСВЕТ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛЖСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.11.2016 г. № 83
Об утверждении номенклатуры дел Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области

           В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Положением об Архивном фонде Российской Федерации и руководствуясь Уставом сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области, Администрация сельского поселения Просвет ПОСТАНОВЛЯЕТ:
           1.Утвердить номенклатуру дел Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области согласно приложению.
            2. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Просветские вести».
                  3. Контроль  за  исполнением   настоящего   постановления оставляю за собой.

С.И.Шевцов

Глава сельского поселения Просвет                                                 

Приложение 

к постановлению Администрации сельского поселения Просвет

муниципального района Волжский Самарской области

от 21.11.2016 г. №83

СОГЛАСОВАНО






УТВЕРЖДЕНО

Начальник архивного отдела




 Глава сельского поселения

                                   Администрации муниципального



                       Просвет муниципального

района Волжский  Самарской 




  района Волжский Самарской

области







 области

______________  М.В.Депутатова



_______________С.И. Шевцов

«_____» ________________2016 г.



«_____» _______________2016 г.

НОМЕНКЛАТУРА   ДЕЛ

Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области

п. Просвет 2016

	Индекс дела
	Заголовок дела
	Срок

хранения и № статьи по перечню
	Примечание

	1
	2
	4
	5


01. Собрание представителей сельского поселения

01-01. Правовая основа местного самоуправления

	1
	2
	4
	5

	01-01-01
	Законодательные и иные нормативные акты (законы, указы, постановления, распоряжения, решения) Президента РФ, Правительства РФ, Самарской Губернской Думы
	ДМН

ст.1 б
	¹ относящи-

еся к деяте-льности организации  - постоянно

	01-01-02
	Постановления районного Собрания представителей, Думы городского округа администрации района (города) 
	ДМН ст. 1б
	.

	01-01-03


	Устав сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области, изменения и дополнения к нему
	Постоянно 

ст. 13 а
	

	01-01-04


	Свидетельства о государственной регистрации (или ликвидации) сельского поселения Просвет
	Постоянно

ст.15
	

	01-01-05
	Регламент Собрания представителей сельского поселения Просвет
	Постоянно
	

	01-01-06


	Утвержденная Собранием представителей района структура органов местного самоуправления сельского поселения. Копия.
	Постоянно 

ст. 18 а
	

	01-01-07
	
	
	

	01-01-08
	
	
	


01-02. Организационные основы местного самоуправления

	01-02-01


	Протоколы заседаний Собрания представителей сельского поселения и документы (справки, доклады, заключения и др.) к ним
	
	Постоянно

ст. 5 а
	

	01-02-02
	Постановления, решения заседаний Собрания представителей сельского поселения Просвет
	
	Постоянно

ст. 5 а
	

	01-02-03
	Постановления Главы сельского поселения 
	
	Постоянно

ст. 1 а
	

	01-02-04
	Распоряжения Главы сельского поселения
	
	Постоянно

ст. 6 а
	

	01-02-05


	Протоколы заседаний постоянных комиссий и документы к ним
	
	Постоянно 

ст.5 в
	по каждой комиссии до-кументы фор-мируются в самост. дело

	01-02-06
	Документы о работе Собрания представителей поселения (справки, отчеты, информации)
	
	Постоянно

ст. 198 б
	

	01-02-07 


	Генеральный план территории сельского поселения Просвет
	
	Постоянно
	

	01-02-08


	Списки депутатов Собрания представителей 
	
	Постоянно

ст.350 а
	

	01-02-09


	Учетные карточки депутатов
	
	Постоянно

ст. 350 а
	Включаются в опись дел по личному составу. После истечения 75 лет передаются на постоянное хранение в АО

	01-02-10


	Наказы избирателей и документы по их рассмотрению
	
	Постоянно
	

	01-02-11


	Отчеты депутатов перед избирателями
	
	Постоянно
	

	01-02-12


	Документы (публикации в прессе) по информированию населения о депутатской деятельности 
	
	Постоянно
	

	01-02-13


	Переписка с органами власти, с избирателями по вопросам депутатской деятельности 
	
	Постоянно
	

	01-02-14


	Журнал регистрации решений Собрания представителей сельского поселения Просвет
	
	Постоянно

ст.72 а
	

	01-02-15
	Журнал регистрации постановлений Главы сельского поселения Просвет 


	
	Постоянно

ст.72 а
	Хранится в организации. Подлежит приему в архив, если может быть использован в качестве НСА

	01-02-16


	Журнал регистрации распоряжений Главы сельского поселения Просвет 


	
	Постоянно

ст.72 а
	Хранится в организации. Подлежит приему в архив, если может быть использован в качестве НСА

	01-02-17


	Журнал регистрации поступающих документов Собрания представителей поселения
	
	3 года

ст. 72 б
	

	01-02-18


	Журнал регистрации отправляемых  документов Собрания представителей поселения
	
	3 года

ст. 72 б
	

	01-02-19
	
	
	
	

	01-02-20
	
	
	
	


01-03. Органы территориального общественного самоуправления в поселении

	01-03-01


	Устав территориального общественного  самоуправления в  поселении
	
	Постоянно

ст. 13 а
	

	01-03-02
	Структура органов территориального общественного  самоуправления в  поселении
	
	Постоянно

ст. 18 а
	

	01-03-03


	Протоколы собраний, конференций, уличных комитетов граждан и документы к ним
	
	Постоянно
	

	01-03-04
	Протоколы публичных слушаний  и документы к ним  
	
	Постоянно
	


	01-03-05


	Годовой отчет о деятельности органов территориального общественного  самоуправления в  поселении
	
	Постоянно

ст.39
	

	01-03-06


	Документы (протоколы, отчеты, сведения) о работе уличных или домовых комитетов и др. органов общественного самоуправления 
	
	Постоянно
	

	01-03-07
	
	
	
	

	01-03-08
	
	
	
	


02. Администрация сельского поселения
02-01. Общее руководство, контроль

	02-01-01
	Постановления, распоряжения, решения органов государственной власти и органов местного самоуправления муниципального района
	ДМН

ст.1 б
	Относящиеся к деятельности организации – постоянно  

	02-01-02
	Положение об Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский 
	Постоянно

ст. 13 а
	

	02-01-03
	Постановления Главы сельского поселения Просвет и документы к ним
	Постоянно

ст. 6 а
	

	02-01-04
	Распоряжения Главы сельского поселения Просвет по основной деятельности
	Постоянно

ст. 6 а
	

	02-01-05
	Протоколы оперативных совещаний (планерок) при Главе сельского поселения Просвет
	3 года
	

	02-01-06
	Годовой план работы Администрации сельского поселения Просвет
	Постоянно 

ст. 90 а
	

	02-01-07
	Должностные инструкции работников Администрации сельского поселения Просвет
	Постоянно

ст. 35 а
	

	02-01-08
	Паспорт сельского поселения Просвет
	Постоянно
	

	02-01-09
	Отчеты, справки, информации о работе Администрации сельского поселения
	Постоянно

ст. 198 б
	

	02-01-10
	Документы (акты, справки) о результатах проверок деятельности Администрации сельского поселения Просвет
	Постоянно

ст. 48
	

	02-01-11
	Документы (обзоры, аналитические справки) по обращениям граждан
	Постоянно

ст. 54
	

	02-01-12
	Обращения граждан (предложения, заявления, жалобы и др.) и документы (справки, сведения, переписка) по их рассмотрению
	5 лет

ст. 56 б
	В случае неоднократного обращения – 5 лет после последнего рассмотрения

	02-01-14
	Переписка с администрацией муниципального района Волжский, учреждениями, предприятиями и организациями по вопросам основной деятельности
	5 лет

ЭПК ст. 12
	

	02-01-15
	Журнал учета приема граждан Главой сельского поселения Просвет
	3 года ст. 75
	

	02-01-16
	Журнал регистрации постановлений Главы сельского поселения Просвет по основной деятельности
	Постоянно 
ст. 72 а
	Хранится в администрации. Подлежит передаче в архив, если может быть использован в качестве НСА

	02-01-17
	Журнал регистрации распоряжений Главы сельского поселения Просвет   по вопросам организации работы администрации поселения


	Постоянно 
ст. 72 а
	Хранится в администрации. Подлежит передаче в архив, если может быть использован в качестве НСА

	02-01-18
	Журнал  регистрации писем, заявлений и жалоб граждан
	5 лет ст. 72 в.
	

	02-01-19
	Журнал регистрации входящих документов
	3 года ст. 72  б
	

	02-01-20
	Журнал  регистрации исходящих документов
	3 года ст. 72  б
	

	02-01-21
	Журнал регистрации телеграмм, факсов, телефонограмм
	3 года ст. 72 г
	

	02-01-22
	Акты сдачи-приема документов и дел при смене руководящих работников Администрации сельского поселения
	Постоянно 
ст. 36 а


	

	02-01-23
	Документы по делопроизводству (согласованные с ахивным отделом номенклатура дел, инструкция по делопроизводству)
	Постоянно

ст. 67 а
	

	02-01-24
	Положения об ЭК и архиве сельского поселения Просвет
	Постоянно ст. 16
	Хранить в организации

	02-01-25
	Утвержденные описи дел постоянного хранения
	Постоянно  
ст. 74 а
	Не утвержденные – ДМН

	02-01-26
	Описи дел по личному составу
	3 г. ст. 74 б
	После уничтожении дел

	02-01-27
	Дело фонда (паспорт архива, описи дел, акты о выделении дел к уничтожению, проверки наличия документов)
	Постоянно

ст. 73
	На гос. хранение передается при ликвидации организации

	02-01-28
	
	
	

	02-01-29
	
	
	


02-02. Организационная деятельность Администрации сельского поселения

	02-02-01
	Протоколы заседаний, совещаний руководителей организаций, созываемых Администрацией сельского поселения
	Постоянно

ст. 5 г
	

	02-02-02
	Протоколы встреч руководства Администрации сельского поселения с населением
	Постоянно
	

	02-02-03
	Документы о работе комиссий при Администрации сельского поселения Просвет (протоколы, планы, отчеты и др.)
	Постоянно

ст. 5 в
	формируются на каждую комиссию отдельно

	02-02-04
	Документы (постановления, решения и др.) и переписка об изменении границ сельского поселения 
	Постоянно
	

	02-02-05
	Документы (протоколы, конференции, расчеты, списки граждан) по установлению, изменению, отмены местных налогов и сборо
	Постоянно
	

	02-02-06
	
	
	

	02-02-07
	
	
	


02-03. Руководство хозяйственным и социально-культурным развитием поселения

	02-03-01
	План (программа) социально-экономического развития территории сельского поселения Просвет
	Постоянно

ст. 87 а
	

	02-03-02
	Реестр закупок поселения
	Постоянно
	

	02-03-03
	Документы (технико-экономические обоснования, заключения, справки и др.) по выполнению программы социально-экономического развития территории сельского поселения 
	Постоянно 

ст. 88
	

	02-03-04
	Годовой отчет об использовании муниципального заказа
	Постоянно ст. 198 б
	

	02-03-05
	Годовые статистические отчеты, сведения Администрации поселения, представляемые в органы статистики (о населенных пунктах, численности населения, учета скота, жилищном фонде и др.)
	5 лет 

ст.201
	

	02-03-06
	Документы (договоры, переписка, отчеты) о закреплении имущества, передаче в безвозмездное пользование, отчуждение, доверительное управление
	Постоянно
	

	02-03-07
	Документы  по контролю (протоколы, акты, информации) за исполнением жилищного законодательства, использованием и сохранностью жилищного фонда, учету муниципального жилищного фонда
	Постоянно
	

	02-03-08
	Документы (информации, докладные записки, справки) о состоянии культурно-массовой работы среди населения, организации досуга, развитии самодеятельного творчества
	Постоянно
	

	02-03-09
	Документы (публикации в прессе) по информированию населения о работе Администрации сельского поселения
	Постоянно ст. 39
	

	02-03-10
	Похозяйственные книги сельского поселения


	Постоянно
	Учитываются по самостоятельной описи. До сдачи в архивный отдел – 75 лет хранятся в архиве Администрации поселения

	02-03-11
	Алфавитные книги хозяйств  
	Постоянно
	

	02-03-12
	Переписка с органами государственной власти и местного самоуправления о хозяйственном и культурном развитии поселения
	5 лет

ЭПК ст. 12
	

	02-03-13
	
	
	

	02-03-14
	
	
	


02-04. Земельные отношения

	02-04-01
	Утвержденные правила, землепользования и застройки, планировка территории и межевание территории, представление разрешений на условно разрешенный вид использования земельных участков и объектов капитального строительства
	Постоянно
	

	02-04-02
	Обращения граждан (заявления, жалобы и др.) о  наделении (приобретении), установлении границ и использовании земельных участков и документы по их рассмотрению (справки, сведения, переписка)
	Постоянно

ст. 56 а
	

	02-04-03
	Постановления, выписки из постановлений о предоставлении в собственность, уточнении границ и использования земельных участков, о предоставлении адреса и т.п.
	Постоянно
	

	02-04-04
	Журнал регистрации  постановлений, выписок из постановлений о предоставлении в собственность, уточнении границ и использования земельных участков, о предоставлении адреса и т.п.
	Постоянно
	

	02-04-05
	
	
	

	02-04-06
	
	
	


02-05. Бюджетно-финансовая работа и бухгалтерский учет

	02-05-01
	Положения, инструкции, методические указания по финансовой деятельности, вопросам бухгалтерского учета и отчетности
	ДМН
	

	02-05-02
	Распоряжения главы сельского поселения по личному составу. Копии
	ДМН
	

	02-05-03
	Утвержденный бюджет сельского поселения Просвет
	Постоянно

ст. 105 а
	

	02-05-04
	Штатное расписание и изменения к нему
	Постоянно 

ст. 32 а
	

	02-05-05
	Годовой отчет об исполнении бюджета сельского поселения Просвет с приложениями
	Постоянно

ст. 114
	

	02-05-06
	Квартальные и месячные отчеты об исполнении бюджета поселения
	5 лет

ст. 114 в
	При отсут-ствии годовых - постоянно

	02-05-07
	Годовые отчеты  по перечислению денежных сумм по государственному и негосударственному страхованию (пенсионному, медицинскому, социальному, занятости)
	Постоянно 

ст. 143
	

	02-05-08
	Годовые статистические отчеты о выполнении планов по труду, кадрам
	Постоянно

ст. 199 б
	

	02-05-09
	Первичные документы и приложения к ним (кассовые, банковские документы, корешки банковских чековых книжек, ордера, табели, извещения банков и переводные требования, акты о приеме, сдаче, списании имущества и материалов, квитанции, корешки к ним, счета-фактуры, накладные и авансовые отчеты и др.)
	5 лет

ст. 150
	При условии завершения проверки (ревизии)

	02-05-10
	Бухгалтерские учетные регистры (главная книга, журналы-ордера, разработанные таблицы и пр.)
	5 лет

ст. 148
	При условии завершения проверки (ревизии)

	02-05-11
	Оборотные ведомости
	5 лет

ст. 168
	при условии завершения проверки (ревизии)

	02-05-12
	Книги (картотеки) учета соглашений, расчетов с организациями, приходно-расходных кассовых документов, хозяйственного имущества, подотчетных лиц, исполнительных листов, сумм доходов и подоходного налога, доверенностей и др.
	5 лет

ст. 193
	при условии завершения проверки (ревизии)

	02-05-13
	Документы (протоколы, акты, расчеты, заключения) о переоценке основных фондов, определении износа основных средств, оценке стоимости имущества
	Постоянно

ст. 166
	

	02-05-14
	Документы (протоколы заседаний инвентаризационных комиссий, инвентарные описи, акты, ведомости) об инвентаризации основных средств и имущества, зданий и сооружений, товарно-материальных ценностей
	5 лет

ст. 192
	при условии завершения проверки (ревизии)

	02-05-15
	Личные счета работников
	75 лет

ЭПК  ст. 153
	

	02-05-16
	Документы (сводные расчетные, расчетно-платежные ведомости (табуляграммы) на выдачу заработной платы, пособий, материальной помощи и др. выплат; доверенности на получение денежных сумм и товарно-материальных ценностей) о получении заработной платы и др. выплат
	5 лет

ст. 155
	при отсутствии лицевых счетов

75 лет

	02-05-17
	Сведения, справки о совокупном доходе работников за год и уплате налогов. декларации о доходах
	5 лет

ст. 157
	

	02-05-18
	Листки нетрудоспособности
	5 лет ст. 475
	

	02-05-19
	Исполнительные листы и переписка по удержанию  из зарплаты
	ДМН

ст. 162
	не менее 5 лет

	02-05-20
	Договоры, соглашения (кредитные, хозяйственные, операционные)
	5 лет

ЭПК ст 186
	После истече-ния срока действия дого-вора, соглашения

	02-05-21
	Договоры о материальной ответственности должностных лиц
	5 лет

ст. 189
	после увольнения материально-ответственного лица

	02-05-22
	Акты документальных ревизий финансово-хозяйственной деятельности и документы к ним (справки, докладные записки)
	5 лет

ст. 145
	при условии завершении проверки (ревизии)

	02-05-23
	Паспорта зданий, сооружений и оборудования
	5 лет ЭПК

ст. 430
	паспорта зданий и сооружений, памятников архитектуры – постоянно.

После списания здания, сооружения, оборудования

	02-05-24
	
	
	

	02-05-25
	
	
	


02-06. Кадровое обеспечение

	02-06-01


	Распоряжения Главы поселения по личному составу
	75 лет

ЭПК ст. 6б
	

	02-06-02


	Личные дела работников (заявления, автобиографии, копии приказов и выписок из них, копии личных документов, характеристики, аттестационные листы и др.) муниципальных служащих
	75 лет

ЭПК ст. 337б
	

	02-06-03
	Трудовые договора (контракты), трудовые соглашения
	75 лет

ЭПК  ст. 338
	

	02-06-04
	Личные карточки (форма Т-2) работников (в том числе временных работников)
	75 лет

ЭПК ст. 339
	

	02-06-05
	Подлинные личные документы (трудовые книжки, дипломы, аттестаты, удостоверения, свидетельства)
	до востребо-

вания

ст. 342
	не востребованные – 50 лет, не менее

	02-06-06
	Протоколы заседаний конкурсных комиссий по замещению вакантных должностей 
	Постоянно 

ст. 344
	

	02-06-07
	Протоколы заседаний комиссии по установлению трудового стажа для выплаты надбавки за выслугу лет
	15 лет

ст. 383
	при отсутствии приказов – 50 лет

	02-06-08
	Списки ветеранов и участников ВОВ, других военных действий
	Постоянно

ст. 350 б
	

	02-06-09
	Списки граждан, удостоенных звания «Ветеран Труда» и награжденных государственными и иными наградами
	Постоянно

ст. 350 в
	

	02-06-10
	Список работников администрации
	75 лет

ст. 350 г
	

	02-06-11
	Журнал регистрации распоряжений по личному составу
	75 лет

ст. 358 а
	

	02-06-12
	Журнал учета личных дел
	75 лет

ст. 358 д
	

	02-06-13
	Журнал учета выдачи трудовых книжек и вкладышей к ним
	50 лет

ст. 358 е
	

	02-06-14
	Журнал учета выдачи справок о заработной плате, стаже, месте работы
	5 лет

ст. 79
	

	02-06-15
	Копии архивных справок, выданные по запросам граждан, документы (заявления, запросы, справки, переписка)
	5 лет

ст. 80
	

	02-06-16
	Книга регистрации выдачи командировочных удостоверений
	5 лет

ст. 358 з
	

	02-06-17
	Документы (протоколы, информации, переписка) по аттестации, повышению квалификации работников администрации сельского поселения 
	15 лет ЭПК

ст. 359
	

	02-06-18
	
	
	

	02-06-19
	
	
	


02-07. Учет военнообязанных

	02-07-01
	План мероприятий по воинскому учету 


	5 лет 

ст. 93
	

	02-07-02
	Карточки первичного учета военнообязанных
	3 года

ст. 358 в
	после снятия
 с учета

	02-07-03
	Журнал учета военнообязанных


	3 года

ст. 358 в
	После увольнения
 в запас

	02-07-04
	Карточки учета граждан, достигших предельного возраста для прохождения воинской службы и освобожденных от воинской службы
	3 года

ст. 358 в
	

	02-07-09
	Переписка с отделом ВК Самарской области по Волжскому району, предприятиями, организациями, учреждениями по разным вопросам
	
	

	02-07-16
	
	
	

	02-07-17
	
	
	


02-08. Нотариальные действия

	02-08-01


	Реестры для регистрации нотариальных действий
	Постоянно

ст. 202 ПМЮ
	

	02-08-02
	Завещания, в т.ч. завещания, приравненные к нотариально удостоверенным
	75 лет

ст. 212 ПМЮ
	

	02-08-03
	Алфавитная книга учета завещаний


	75 лет

ст. 212 ПМЮ
	

	02-08-04
	Доверенности 
	3 года

ст. 213

ПМЮ
	Со дня истечения срока

	02-08-05
	Книга учета заявлений о принятии мер к охране наследственного имущества
	75 лет

ст. 211 ПМЮ
	

	02-08-06
	Книга учета ценностей при принятии мер к охране наследственного имущества
	75 лет

ст. 211 ПМЮ
	

	02-08-07
	Исходящая корреспонденция (уведомления и т.д.)
	5 лет
	

	02-08-08
	Входящая корреспонденция по нотариальным вопросам
	5 лет
	

	02-08-09
	
	
	

	02-08-10
	
	
	


02-09. Избирательные комиссии

	02-09-01


	Документы (переписка, план мероприятий и др.)  по организации и материально-техническому обеспечению, подготовке и проведению муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата
	ДМН
	

	02-09-02
	Документы об образовании участковых избирательных комиссий по выборам (протоколы собраний о выдвижении представителей в состав комиссии, списки членов, заявки, доверенности на получение избирательных бюллетеней)
	3 года
	

	02-09-03
	Протоколы заседаний, планы работы участковой избирательной комиссии по выборам
	передаются в ТИК в период со дня следующего за  днем голосования и до истечении срока своих полномочий
	

	02-09-04
	Избирательные бюллетени
	передаются в ТИК в период со дня следующего за  днем голосования и до истечении срока своих полномочий
	

	02-09-05
	Списки избирателей 
	хранятся до проведения новых выборов, после уничтожаются
	

	02-09-06
	
	
	

	02-09-07
	
	
	


02-10.  Паспортная работа

	02-10-01


	Поквартирные карточки
	Постоянно

ст. 72
	

	02-10-02


	Карточки регистрации
	Постоянно ст. 72
	

	02-10-03
	Переписка с РОВД и Федеральной миграционной службой
	5 лет
	

	02-10-04
	Акта на списание документов по истечению срока
	Постоянно
	

	02-10-05
	
	
	

	02-10-06
	
	
	


Итоговая запись

 о категориях и количестве дел, заведенных в Администрации сельского поселения Просвет 
муниципального района Волжский Самарской области

	по срокам хранения
	всего
	в том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой ЭПК

	Постоянно
	
	
	

	Временно (свыше 15 лет)
	
	
	

	Временно

(до 10 лет)
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


Ю.С.Борина 

Заместитель Главы сельского поселения Просвет

    АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРОСВЕТ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛЖСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.11.2016 г. № 84
Об утверждении Положения об архиве и постоянно действующей экспертной комиссии  Администрации
 сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области

          В соответствии с  Федеральным законом  от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Положением об Архивном фонде Российской Федерации,  в целях  обеспечения сохранности, организации  и проведения  работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче на государственное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, включая управленческую, научно-техническую, аудиовизуальную, машиночитаемую и другую документацию, образующуюся в процессе деятельности поселения, руководствуясь  Уставом сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области, Администрация сельского поселения Просвет ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

          1.  Утвердить Положение об архиве Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области (Приложение №1).

          2. Утвердить Положение о постоянно действующей экспертной комиссии Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области (Приложение №2).

          3. Утвердить состав постоянно действующей экспертной комиссии Администрации сельского поселения Просвет муниципального района Волжский Самарской области (Приложение №3).

          4. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Просветские вести».
               5. Контроль  за  исполнением   настоящего   постановления оставляю за собой.

С.И.Шевцов
Глава сельского поселения Просвет                                                   

Приложение №1 

                                   к постановлению Администрации  сельского поселения Просвет

муниципального района Волжский Самарской области

от 21.11.2016 г. №84 

ПОЛОЖЕНИЕ

об архиве Администрации сельского поселения  Просвет муниципального района Волжский Самарской области

           
1. Общие положения
          1.1.Документы, образующиеся в процессе деятельности Администрации сельского поселения Просвет, имеющие историческое, научное, социальное, экономическое, политическое и культурное  значение, входят в состав Архивного фонда Российской Федерации и подлежат постоянному хранению.

          1.2.До передачи на государственное хранение эти документы временно, в пределах сроков, установленных законодательством об Архивном фонде Российской Федерации и архивах,  хранятся в Архиве администрации сельского поселения Просвет (далее – Администрация сельского поселения).

          1.3.Все работы, связанные  с подготовкой, транспортировкой и передачей архивных документов, производятся  силами и за счет Администрации сельского поселения Просвет. За утрату и порчу документов Архивного фонда Российской Федерации работники Администрации сельского поселения Просвет несут  ответственность в соответствии с действующим законодательством.

          1.4.В своей работе архив руководствуется  соответствующими законодательными актами Российской Федерации, Федеральным законом «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22 октября 2004 года №125-ФЗ, правилами и другими нормативно-методическими документами Государственного управления архивным делом  в Российской Федерации, Управления Государственной архивной службы Самарской области, архивного отдела Администрации муниципального района Волжский Самарской области, настоящим Положением и   распоряжениями, указаниями  Главы сельского поселения Просвет.

          1.5. Архив работает по плану, утвержденному Главой сельского поселения Просвет, и отчитывается перед ним в своей работе.       

          1.6.Ответственность за общее состояние и сохранность всех документов Администрации сельского поселения, за соблюдением порядка уничтожения документов и сдачи их на государственное хранение несет заместитель Главы сельского поселения.

          1.7.Непосредственное ведение архивом, распоряжением возлагается  на одного из специалистов Администрации  сельского поселения.

          1.8.Круг обязанностей лица, ответственного за архив, оговаривается в должностной инструкции, утвержденной Главой сельского поселения.

          1.9.При смене Главы сельского поселения  и лица, ответственного за архив, для передачи документов создается комиссия и  составляется акт, в котором отражаются данные о составе и содержании документов, хранящихся в архиве сельского поселения Просвет.

          1.10.Для обеспечения сохранности документов под архив выделяется

помещение или специально приспособленные для этих целей шкафы.

          Помещение должно быть сухим, температура воздуха 17( – 19(С, относительная влажность воздуха  50-55%; на окнах первого этажа должны

быть установлены решетки, дверь обита асбестовой прокладкой и снабжена

замком.

          Помещение должно быть оборудовано металлическими стеллажами или деревянными, пропитанными огнезащитным составом, охранной и пожарной сигнализациями; электропроводка должна быть скрытой, осветительная арматура – полугерметичной.

          Помещение должно быть изолировано от других помещений и  не

доступно для посторонних лиц.

 2.Состав документов и сроки их хранения

         2.1.В архиве  Администрации сельского поселения Просвет хранятся документы, образовавшиеся в процессе  его деятельности.

         2.2. Документы, имеющие историческое, научное, социальное, экономическое, политическое, культурное и практическое значение на основания Положения об Архивном фонде  Российской Федерации хранятся в архиве Администрации сельского поселения  в течение 5 лет с момента окончания их делопроизводством, после чего передаются на хранение в архивный отдел Администрации Волжского района Самарской области.

                    К ним относятся следующие документы и дела:

органа территориального общественного самоуправления: протоколы сходов граждан сельского поселения Просвет, Положения о порядке проведения сходов граждан, собрания по месту жительства, протоколы Собрания представителей сельского поселения;

Администрация  сельского поселения: Положение об Администрации сельского поселения; постановления, распоряжения, письма администраций области и района; постановления и распоряжения Главы сельского поселения  по основной деятельности; годовые планы работы; предложения  и заявления граждан об улучшении работы   сельского поселения и его администрации;  отчеты, справки, планы, информации о работе комиссий,   документы органов общественной самодеятельности; статистические отчеты в органы статистики; утвержденные бюджеты и отчеты; списки работников администрации; документы по выборам в представительные  органы местного самоуправления; акты сдачи и приема документов и дел при смене руководящих работников Администрации сельского поселения.

          2.3.Похозяйственные книги хранятся в сельском поселении постоянно, так как содержат сведения о социально-экономическом положении граждан,  проживающих и проживавших на территории сельского поселения, и длительное время используются для наведения справок по запросам учреждений и заявлениям граждан.

         2.4.Дела с документами нотариальных записей по Положению об Архивном фонде  Российской Федерации хранятся  в сельском поселении 75 лет. К ним относятся: нотариальные реестры, договоры купли-продажи, дарения, мены, разделов  домовладений;  договоры  найма пастухов индивидуального скота,  завещания. 

          2.5.Документы по личному составу  хранятся в Администрации сельского поселении до 75 лет ЭПК - В (это означает срок хранения минус возраст работника в год увольнения или перевода). К ним относятся: распоряжения по личному составу, лицевые счета или расчетно-платежные ведомости по зарплате работникам Администрации сельского поселения, карточки ф. Т-2.

          2.6.Через 40 лет проводится экспертиза  ценности документов по личному составу, с целью выявления и отбора на постоянное  хранение тех из них, которые имеют научно-историческое значение.

          2.7.В архиве  хранится научно-справочный аппарат, раскрывающий состав и содержание документов (историческая справка и дополнения к ней, описи документов постоянного хранения, похозяйственных книг, дел  с документами записей нотариальных действий, документов по личному составу).

          2.8.Также в архиве хранятся печатные материалы, дополняющие состав документов сельского поселения.

3.Функции архива

          Архив осуществляет следующие функции:

          3.1.Принимает, учитывает и хранит законченные делопроизводством

документы, обработанные в соответствии Основными положениями Единой

государственной системы делопроизводства (ГОСТ  Р 6.30-97).

          3.2.Принимает участие в составлении номенклатуры дел, проверяет 

правильность формирования, оформления и сохранность дел.

          3.3.Участвует в проверке состояния архива и делопроизводства Администрации  сельского поселения.

          3.4. Осуществляет учет и сохранность документов, хранящихся в архиве, создает и пополняет научно-справочный аппарат к документам (годовые разделы  описей  документов, дополнения к исторической справке).

          3.5. В установленные сроки передает документы постоянного хранения

 в архивный отдел Администрации муниципального района Волжский.

          3.6. Организует использование документов и выдает в установленном порядке справки, копии, выписки по документам как заинтересованным учреждениям, так и отдельным лицам.

          3.7. Консультирует работников Администрации по вопросам делопроизводства и работы архива. 

          3.8.Участвует в совещаниях-семинарах по вопросам организации работы ведомственных архивов, проводимых архивными учреждениями области, района.

          3.9.Ежегодно составляет и высылает архивному отделу Администрации муниципального района Волжский Самарской области сведения о составе и объеме документов по установленной форме (по состоянию на 1 декабря).

 4.Права архива.

          Для выполнения указанных выше функций архиву предоставляется право:

          4.1.Контролировать выполнение установленных правил работы с документами в Администрации сельского поселения.

          4.1.Требовать от работников Администрации сельского поселения  и общественных организаций соблюдения Основных положений            

          Единой государственной системы делопроизводства и инструкции по делопроизводству (ГОСТ  Р 6.30-97).

          4.2.Запрашивать у работников Администрации сельского поселения сведения, необходимые для работы архива.

          4.3.Привлекать в необходимых случаях в качестве экспертов и консультантов работников архивных учреждений области и района.

С.И.Шевцов

Глава сельского поселения Просвет                                                                                                    
          СОГЛАСОВАНО                                              

Начальник архивного отдела                             

Администрации муниципального                                        

района Волжский Самарской области                                     М.В. Депутатова                                                                                        
_________2016 г.                                                                                                                                                                                               Приложение №2 

                                   к постановлению Администрации  сельского поселения Просвет

муниципального района Волжский Самарской области

от 21.11.2016 г. №84 

П О Л О Ж Е Н И Е

о постоянно действующей экспертной комиссии Администрации сельского поселения Просвет

муниципального района Волжский Самарской области

          1.Общие положения.

         1.1.Постоянно   действующая   экспертная   комиссия  (далее - ЭК) создается для организации и   проведения   методической  и  практической работы по экспертизе ценности документов, отбору и подготовке к передаче  на государственное хранение документов Архивного фонда Российской  Федерации, включая управленческую, научно-техническую,   аудиовизуальную,  машиночитаемую   и  другую  документацию, образующуюся в процессе деятельности поселения.

          1.2. Постоянно действующая   ЭК   является   совещательным  органом при Главе сельского поселения.

          Решения комиссии вступают в силу после их утверждения Главой сельского поселения. В необходимых случаях (см. п. 3.4. настоящего Положения) решения комиссии утверждаются после их предварительного согласования с архивным отделом Администрации муниципального района Волжский Самарской области.                

          1.3. В своей работе ЭК руководствуется Положением об Архивном фонде Российской Федерации, Основами законодательства Российской Федерации об Архивном деле в  Российской Федерации и архивах, распорядительными документами Управления Государственной архивной службы Самарской области, постановлениями и распоряжениями  Главы сельского поселения, нормативно-методическими документами Государственного архива и архивного отдела администрации муниципального района Волжский Самарской области, курирующего Госархив, типовыми и ведомственными перечнями документов со сроками хранения, настоящим  Положением.

          1.4. Экспертная комиссия возглавляется   заместителем Главы сельского поселения или ведущим специалистом Администрации. Секретарем, как правило, является  лицо, ответственное за архив поселения.

          Персональный состав ЭК утверждается постановлением Главы сельского поселения из числа наиболее квалифицированных сотрудников  учреждения,   представителя   делопроизводственной   службы.

          В качестве экспертов к работе комиссии могут привлекаться представители любых сторонних организаций.

 2. Основные задачи ЭК.

          Основными задачами ЭК являются:

          2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и формирование дел.

          2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к архивному хранению.

          2.3. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на государственное хранение, в том числе научно-технической, аудиовизуальной и другой специальной документации.

3. Основные функции ЭК.

          В соответствии с возложенными на нее задачами ЭК выполняет следующие функции:

          3.1. Организует и проводит совместно с работником, отвечающим за ведение делопроизводства и архив, отбор документов архива Администрации сельского поселения для дальнейшего хранения и  к уничтожению, осуществляет контроль за организацией документов в делопроизводстве архива.

          3.2. Осуществляет методическое руководство работой  по экспертизе ценности документов сельского поселения и по подготовке их к архивному хранению, по разработке номенклатуры дел, дает экспертную  оценку проектам нормативно - методических документов по названным вопросам.

          3.3. Оказывает   содействие   и   методическую  помощь     специалистам Администрации сельского поселения:

          - по выявлению владельцев  личных  архивов  в  Администрации сельского поселения, по возможной  передаче ими дневников, воспоминаний, других документов в состав Архивного фонда России;

          - по инициативному документированию (записи воспоминаний старейших работников,  кинофотосъемки)   с   целью  создания  устной   истории  сельского поселения;

          - по выявлению и возврату в Россию документов по истории России и своей отрасли, которые по различным причинам оказались за пределами России. 

          3.4. Рассматривает, принимает решения об одобрении и представляет:

          3.4.1.На утверждение ЭПК архивного учреждения, а затем на утверждение Главы сельского поселения:

          -описи дел постоянного хранения управленческой и специальной документации;

          -перечни  проектов, проблем (тем), научно-техническая документация, подлежащие передаче на государственное хранение;

          -акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками    хранения; 

          -документов со сроками хранения 10 лет и более, с отметкой ЭПК в перечне, документов до 1945 года включительно.

          3.4.2. На согласование ЭПК архивного учреждения, а затем на  утверждение Главы сельского поселения:

          - сводную номенклатуру дел;

          - описи дел по личному составу;

          - акты по утрате или неисправном повреждении документов постоянного хранения.

          3.4.3. На рассмотрение ЭПК архивного учреждения:

          - предложения об изменении сроков хранения категорий документов, установленных перечнем, и об определении сроков хранения документов, не предусмотренных перечнем.

          3.4.4. На утверждение Главы сельского поселения:

          -акты о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения (кроме перечисленных в п.3.4.1.).

          3.5. Совместно со службами делопроизводства и кадров проводит для сотрудников Администрации сельского поселения  консультации по вопросам работы с документами, участвует в проведении мероприятий по повышению их деловой квалификации.

 4. Права ЭК.
          Экспертная комиссия имеет право:

          4.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации  отдельным сотрудникам Администрации сельского поселения по вопросам разработки номенклатуры дел и формирования дел в делопроизводстве,  розыска недостающих дел постоянного срока хранения  и дел по личному составу, упорядочения и оформления документов.

          4.2. Запрашивать от специалистов Администрации сельского поселения:

          - письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного и долговременного сроков хранения, в том числе документов по личному составу;

          - предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

          4.3. Заслушивать на своих заседаниях  вопросы о ходе подготовки документов к архивному хранению, об условиях  хранения и обеспечения сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации, о причинах утраты документов.

          4.4. Приглашать на заседания комиссии в качестве консультантов и экспертов представителей Государственной архивной службы России, сторонних организаций.

          4.5. ЭК в лице ее председателя, его заместителя и секретаря комиссии имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для  доработки некачественно и небрежно подготовленные документы.

          4.6. Информировать  Главу сельского поселения   по  вопросам, относящимися к компетенции комиссии.

          4.7. В установленном   порядке   представлять  свое   учреждение  в органах Государственной архивной службы России.

 5. Организация работы ЭК.

          5.1. Экспертная   комиссия   учреждения   работает  в  тесном  контакте   с экспертно - поверочной комиссией (ЭПК)  Управления Государственной архивной службы Самарской области,  получает от нее соответствующие организационно-методические указания.

          5.2. ЭК работает по годовому плану, утвержденному Главой сельского поселения.

          5.3. Вопросы, относящиеся    к   компетенции  ЭК,  рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 2 раз в год. Все заседания  комиссии протоколируются. Поступающие на рассмотрение ЭК документы рассматриваются на ее заседании не позднее, чем через 10 дней.

          5.4. Заседания ЭК и принятые на нем решения считаются правомочными, если в голосовании  приняли  участие  не менее половины присутствующих на заседании  членов ЭК. Приглашенные консультанты  и  эксперты имеют  право совещательного  голоса, в голосовании не участвуют.

          Решение принимается простым большинством  голосов, присутствующих на заседании   членов. При  разделении   голосов  поровну   решение  принимает председатель ЭК и Глава сельского поселения.

          5.5. Ведение   делопроизводства  ЭК, хранение  и  использование  ее документов, ответственность за их сохранность, а также  контроль  за  исполнением принятых ЭК решений возлагается на секретаря комиссии.

С.И.Шевцов                                                  
Глава сельского поселения Просвет       

          СОГЛАСОВАНО

Начальник архивного отдела                             

Администрации муниципального                                        

района Волжский Самарской области                                      М.В.Депутатова                                                                                         

_________2016 г.                              
Приложение №3 

                                   к постановлению Администрации  сельского поселения Просвет

муниципального района Волжский Самарской области

от 21.11.2016 г. №84 

СОСТАВ 

постоянно действующей экспертной комиссии Администрации сельского поселения Просвет 

муниципального района Волжский Самарской области

	Борина Юлия Сергеевна

Шевкун Любовь Николаевна
	заместитель Главы сельского поселения, председатель комиссии; 

ведущий специалист Администрации сельского поселения Просвет, секретарь комиссии

	Члены комиссии:
	

	Вдовухина Наталья Николаевна

Янзытова Мария Николаевна

Тупик Елена Павловна

	ведущий специалист Администрации сельского поселения Просвет;

ведущий специалист Администрации сельского поселения Просвет;

инспектор ВУС Администрации сельского поселения Просвет.


**************************************************************************************************************************************
ИНФОРМАЦИЯ С ПРОКУРАТУРЫ ВОЛЖСКОГО РАЙОНА

Прокуратура Волжского района добивается признания запрещенной информации о продаже водительских прав в сети Интернет

Прокуратурой Волжского района в ходе мониторинга сети Интернет выявлены сайты, на которых в свободном доступе размещена информация «О покупке водительских прав». 

Согласно п. 6 ст. 10 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» в Российской Федерации распространение информации осуществляется свободно при соблюдении требований, установленных законодательством Российской Федерации, запрещается распространение информации, которая направлена на пропаганду войны, разжигание национальной, расовой или религиозной ненависти и вражды, а также иной информации, за распространение которой предусмотрена уголовная или административная ответственность. 

Так, статьями 290, 291 УК РФ установлена уголовная ответственность за получение взятки и дачу взятки. 

Кроме того, законодательство Российской Федерации предусматривает уголовную ответственность за воздействие на сознание и волю исполнителя (взращивание в нем намерения совершить преступление), содействовавшее в форме советов, указаний, предоставления информации. 

Таким образом, доступ к сайтам, на которых размещена информация о покупке водительских прав противоречит целям и задачам действующего уголовного законодательства. 

Данные нарушения законодательства послужили основанием для обращения прокуратуры Волжского района в суд с 4 заявлениями в интересах государства - Российской Федерации и неопределенного круга лиц о признании информации, распространяемой посредством сети Интернет, информацией, распространение которой в Российской Федерации запрещено.  
Л.А.Софронова

Ответственная по СМИ

Старший помощник прокурора района                                                

Прокуратурой Волжского района принесен протест на решение Собрания представителей муниципального района Волжский Самарской области

Прокуратурой Волжского района Самарской области принесен протест на решение Собрания представителей муниципального района Волжский Самарской области № 761 от 15.10.2009  об утверждении «Положения о порядке предоставления на территории муниципального района Волжский Самарской области земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством» (далее - Положение).

Указанный нормативный правовой акт разработан в соответствии со ст. 34 Земельного Кодекса Российской Федерации в целях определения процедуры и критериев предоставления земельных участков на территории муниципального района Волжский Самарской области.

Статья 34 ЗК РФ в настоящее время признана утратившей законную силу, таким образом, указанный выше нормативный правовой акт органа местного самоуправления действовал незаконно, кроме того в пункте 4.4 Положения выявлен коррупциогенный фактор, так как в указанном пункте содержалась формулировка «вправе».

Л.А.Софронова

Ответственная по СМИ

Старший помощник прокурора района   
Прокуратурой Волжского района   утверждено обвинительное заключение в отношении шестерых обвиняемых причинивших смерть 

Прокуратурой  Волжского района Самарской области 11.11.2016 утверждено обвинительное  заключение по  уголовному  делу   в отношении  Сенина И.П., Гореликовой М.А., Пахомовой М.П., Буториной А.П., Ишутина Е.Н., Десятова А.В. в совершении преступления, предусмотренного ч.4 ст. 111 УК РФ (умышленное  причинение тяжкого вреда здоровью, опасного для жизни человека, повлекшее по неосторожности смерть потерпевшего, группой лиц).

По версии предварительного следствия, в ходе распития спиртных напитков между Гореликовой М.А., Похомовой М.П., Сениным И.И. , Буториной  А.П., Ишутиным Е.Н., Десятовым А.В. с одной стороны  и Володиной Т.В. с другой стороны, на фоне подозрения последней в краже денежных средств и сотового телефона, принадлежащих Гореликовой М.А. произошла ссора,  перешедшая в нанесение телесных повреждений  Володиной Т.В.

В результате  преступных действий указанных лиц  смерть Володиной Т.В. наступила на месте происшествия,  в квартире №2 дома №6 по ул. Нефтянников   с. Лопатино Волжского района Самарской области, принадлежащей  Пахомовой М.П. от множественных повреждений  головы, шеи, туловища и конечностей.

Л.А.Софронова

Ответственная по СМИ

Старший помощник прокурора района 
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Информация с Межрайонной ИФНС России №16 по Самарской области



1.Межрайонная ИФНС России № 16 по Самарской области сообщает о проведении Дней открытых дверей для налогоплательщиков - физических лиц по информированию граждан о налоговом законодательстве и порядке исчисления и сроках уплаты имущественных налогов. Даты проведения мероприятия:

12, 18 и 19 ноября 2016 г. – в Инспекции по адресу: г.Новокуйбышевск, ул. Пирогова, д.12; ТОРМ г. Чапаевск, ул. Пионерская, д.2; ТОРМ пгт. Безенчук, ул. Комсомольская,  д.29;

19 ноября 2016 г. ТОРМ с. Приволжье, ул. Волжская, д.4; ТОРМ с. Хворостянка, ул. Саморокова, д.56, к.2;

26 ноября 2016 г. в Инспекции по адресу: г.Новокуйбышевск, ул. Пирогова, д.12.

 Время проведения мероприятия: 12, 19 и 26 ноября 2016 г. с 10.00  до 15.00 часов; 18 ноября 2016 г. с 9.00 до 20.00 часов.

2. Вниманию налогоплательщиков!

Межрайонная ИФНС России № 16 по Самарской области сообщает об изменениях в порядке регистрации и применения контрольно-кассовой техники (далее - ККТ).

В соответствии с Федеральным законом от 03.07.2016 г. № 290-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон от 22.05.2003 г. № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт» ККТ должна передавать данные о расчетах в налоговые органы через операторов фискальных данных. Обязанность применять такую ККТ наступает с 01.07.2017 г., при этом уже с 01.02.2017 г. регистрация и перерегистрация ККТ старого образца будет невозможна. Налогоплательщики, осуществляющие деятельность в сфере услуг, а также, применяющие систему налогообложения в виде ЕНВД или патентную систему налогообложения, то есть малый бизнес, который не был обязан применять ККТ, переходят на новый порядок применения ККТ с 01.07.2018 г.  

Для работы по новой технологии необходимо приобрести новую ККТ или провести модернизацию действующей ККТ, предварительно сняв ее с налогового учета.

Для минимизации затрат Вам необходимо начать процедуру снятия с учета ККТ старого образца уже сейчас! 

Всю необходимую информацию Вы можете узнать по адресу: Самарская область, г. Новокуйбышевск, ул. Пирогова, д. 12, каб. 107,  по телефону 8(84635) 7-94-23, либо на сайте www.nalog.ru/rn63/related_activities/reg_kkt/
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